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Итоги работы МБУ «Ахтубинский районный архив»
за 2013 год
	№ п/п
	Содержание работы
	Итоги 

2013 года
	Рост (+)

Снижение (-)
	Цель данного вида деятельности в 2013 году

	
	
	план
	факт
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Количество организаций-источников комплектования архива
	46
	46
	-
	Продолжение работы с организациями по сохранности документов, обеспечению учета, контроля и использования (из них негосударственных – 7 организаций)

	2.
	Прием документов на хранение в архив

(6 новых фондов)
	147
	510
	+363
	Формируется архивный фонд, с обеспечением его научно-справочным аппаратом с учетом внедрения Регламента государственного учета документов

	3.
	Утверждение описей на ЭПМК в г. Астрахани (постоянного срока хранения)

	159
	164
	+5
	Контроль за комплектованием ведомственных архивов согласно требованиям Росархива

	4.
	Проведение семинаров для ответственных за ведение архивного делопроизводства в ведомственных архивах
	1
	3
	+2
	Оперативное информирование об изменениях в архивном делопроизводстве, обучение вновь назначенных ответственных

	5.
	Исполнение запросов населения социально-правового характера
	1800
	2000
	+200
	Удовлетворение потребностей населения в получении архивной информации. Взаимодействие с ПФ в целях урегулирования правовых отношений

	6.
	Консультирование граждан
	3500
	4854
	+1354
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	7.
	Исполнение генеалогических запросов
	-
	3
	+3
	Помощь в расследовании родословной

	8.
	Исполнение запросов органов власти и управления
	170
	526
	+356
	Добиться максимального числа положительных результатов запросов

	9.
	Выдача копий архивных документов (листов)
	900
	920
	+20
	Исполнение запросов социально-правового характера

	10.
	Обслуживание пользователей в читальном зале
(ПФ, школьники)
	36
	49
	+13
	Активизация пользования архивным фондом

	11.
	Апробация программного комплекса «Архивный фонд» (5-я версия)
	Установка программы
	Апробация
	Апробация
	Облегчение доступа к информации об архивных документах. Создается информационный массив о составе и содержании документов, состоянии их сохранности и НСА, на уровне фонда, описи, а также обеспечение возможности оперативного и многоаспектного поиска и представления документной информации

	12.
	Внедрение ПК «Учреждения источники комплектования»
	дополнение
	дополнение
	Усовершенст-вование
	


